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     ALINACAK ÖNLEYİCİ VE SINIRLANDIRICI TEDBİRLER                                         02/09/2020                                         
  

· Salgın Acil Durum Sorumlusu Belirlenmeli. 
· Acil Durum Planı ve Risk DeğerlendirmesiYapılmalı. 
· Salgının Yayılmasını Önleyici Tedbirler alınmalı. 
· Temizlik ve Hijyen sağlanmalı. 
· Uygun Kişisel Koruyucu Donanımlar kullandırılmalı. 
· Seyahat ve Toplantılar ile İlgili Tedbirler alınmalı. 

 
SALGININ YAYILMASINI ÖNLEME 

 
Şu anda COVID-19'u önlemek için bir aşı bulunmamaktadır. Salgını önlemenin en iyi yolu virüse maruz 
kalmaktan kaçınmaktır. COVID-19’un işyerinize ulaşmaması için önleyici tedbirler derhal alınmalıdır. Bu 
tedbirler COVID-19'un yayılmasını engeller veya yavaşlatabilir. Özel bir tedavi yöntemi yoktur.  Çoğu 
zaman belirtiler kendiliğinden kaybolur. Uzman hekimler teşhis sonrası ağrı kesici ve ateş düşürücü ilaçlar 
ile belirtileri hafifletmek için tedavi uygulayabilirler. Yaşam alanlarındaki oda neminin dengelenmesi ve ılık 
duş ile boğaz ağrısı ve/veya öksürüğün hafiflemesine destek sağlanabilir. 

 
1) Salgın hastalıklar (COVID-19 vb.) kapsamında alınacak önlemler kuruluşun web sayfasında 

yayımlanacaktır. 
2) Eğitim öğretim faaliyetleri başlamadan önce salgın hastalıklar ile ilgili uygulamalar konusunda 

velilere (e-okul, e-posta, SMS vb. iletişim kanalları ile) bilgilendirilme yapılacaktır. 
3) Eğitim öğretim faaliyetleri başlamadan önce salgın hastalıklar (COVID-19 vb.) kapsamında alınan 

önlemler ve kuruluş şartlarının ilgili taraflara (veliler, öğrenciler vb.) bildirilmesi için şablon 
hazırlanacak ve ilgililere imzalatılacaktır. (Örneğin; Bilgilendirme ve Taahhütname Formu, öğrenci- 
veli sözleşmeleri vb.) Bu sözleşmeler aşağıdaki bilgileri içerecektir: 
a) Çeşitli salgın hastalık semptomları (ateş, öksürük, burun akıntısı, solunum sıkıntısı, ishal vb.) 

gösteren öğrencilerin kuruluşa gönderilmemesi, kurulaşa bilgi verilmesi ve sağlık kuruluşlarına 
yönlendirilmesi, 

b) Aile içerisinde salgın hastalık (COVID-19 vb.) belirtisi (ateş, öksürük, burun akıntısı, solunum 
sıkıntısı gibi) ya da tanısı alan, temaslısı olan kişi bulunması durumunda kuruluşa ivedilikle bilgi 
verilmesi ve öğrencilerin kuruluşa gönderilmemesi, 

c) Öğrencilerin bırakılması ve alınması sırasında personel ve velilerin salgın hastalık dönemi 
önlemlerine (sosyal mesafe kuralları, maske kullanımı vb.)uyması, 

d) Mümkünse her gün aynı velinin öğrenciyi alması ve bırakması, 
e) Salgın hastalık dönemlerine özgü riskli gruplarda yer alan (büyükanne/büyükbaba gibi 65 yaş 

üstü kişiler veya altta yatan hastalığı olanlar vb.) kişilerin öğrencileri bırakıpalmaması, 
f) Kuruluşa giriş/çıkış saatlerinde öğrencilerin veliler tarafından kuruluş dışında teslim alınıp 

bırakılması, 
 

4) Belirlenen yöntem ve ortaya konan şartların uygulamaların sürekliliği, kontrol altına alınması için 
ayda bir tüm okul idarecileri ile birlikte toplantı yapılıp eksikliklerin belirlenmesininsağlanması. 
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5) Hastalık kaynağının (virüs vb.) bulaş yolları ve önlenmesine yönelik, çalışanların/öğrencilerin 
düzenli eğitimi için web sitesindeki güncel bilgileri takip etmeleri SMS yoluyla ve sosyal medya 
yoluylaistenecektir. 

6) Salgın hastalık (COVID-19 vb.) durumlarında, kuruluşta bulunan herkesin KKD’leri kuralına uygun 
kullanımı (maske nemlendikçe ya da kirlendikçe değiştirilmesi vb.) için gerekli bilgilendirme 
yapılmalı ve nöbetçi öğretmen ve müdür yardımcıları tarafından gün içinde kontrolleri sağlanmalıdır. 

7) Okulda bulunanların KKD değiştirirken dikkat edilmesi gereken hususlar konusunda (yeni maske 
takılırken ve sonrasında el antiseptiği kullanılması vb.) bilgilendirmeleri yapılmalı ve nöbetçi 
öğretmen ve müdür yardımcıları tarafından gün içinde kontrolleri sağlanmalıdır. 

8) El hijyeni için gerekli (el antiseptikleri vb.) kaynaklarla ilgili kontrol kriterleri (küçük öğrencilerin 
yutma riski vb.) nöbetçi öğretmen ve müdür yardımcıları tarafından gün içinde kontrolleri 
sağlanmalıdır. 

 

        OKULA GİRİŞ VE ÇIKIŞLARDA YAPILACAKLAR 
 

1) Okul girişlerinde güvenlik görevlileri tarafından okula giren her kişinin ateş ölçümü yapılmakta, 38 
derece ve üzerinde ateşi tespit edilen kişiler kampüse alınmamakta ve ALO 184 Koronavirüs 
Danışma Hattı ve Sağlık Bakanlığına bağlı en yakın hastane ile iletişime geçilmesi sağlanacaktır. 
Öğrencinin velisine haber verilerek okula gelmesi sağlanmalı, öğrencinin izolasyonu ve sağlık 
kurumları ile irtibat ile tahliyesi sağlanmalıdır.  

2) Sosyal mesafe kuralına uygun geçiş işaretlemeleri yapılarak mesafenin korunması, yığılma ve 
kalabalıklaşmanın önlenmesi, 

3) İş yeri girişlerine el dezenfektanlarının / kolonyaların konulması, girişteki görevli çalışan tarafından 
binaya giriş yapan tüm kişilere ( ziyaretçi ve çalışan) kolonya tutulması / dezenfektan kullanmasının 
sağlanması. 

4) İşyerindeki çalışanların iş başı yapmadan önce sosyal mesafe kurallına uyarak ellerini sabunla en az 20 
saniye lavaboda yıkanması. 

5) Ateş, öksürük, nefes darlığı ve benzeri şikâyeti olan çalışanların işyeri sağlık personeline, bulunmaması 
durumunda doğrudan sağlık kuruluşlarına yönlendirilmesinin sağlanması,  

6) Kuruluşa giriş çıkış ile ilgili salgın hastalık durumlarına özgü kurallar belirlenmiş, uygulanmakta ve 
ziyaretçiler detaylı olarak kayıt altına alınmakta, Ziyaretçi kartlarının her kullanımdan önce dezenfekte 
edilmesi sağlanacaktır.  

7) Ziyaretçilerin kuruluşa girmeden önce salgın hastalıkları (COVID-19 vb.) önlemeye yönelik alınan 
tedbirler/uygulanan kurallar konusunda bilgilendirilmesi ve bu kurallara uyacağına dair ziyaretçiden 
taahhüt alınması sağlanacaktır. 

8) İşyerindeki çalışanların iş başı yapmadan önce sosyal mesafe kurallına uyarak ellerini sabunla en az 20 
saniye lavaboda yıkanması. 

9) Ateş, öksürük, nefes darlığı ve benzeri şikâyeti olan çalışanların işyeri sağlık personeline, bulunmaması 
durumunda doğrudan sağlık kuruluşlarına yönlendirilmesinin sağlanması,  

10) Kuruluşa giriş çıkış ile ilgili salgın hastalık durumlarına özgü kurallar belirlenmiş, uygulanmakta ve 
ziyaretçiler detaylı olarak kayıt altına alınmakta, Ziyaretçi kartlarının her kullanımdan önce dezenfekte 
edilmesi sağlanacaktır.  
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11) Ziyaretçilerin kuruluşa girmeden önce salgın hastalıkları (COVID-19 vb.) önlemeye yönelik alınan 
tedbirler/uygulanan kurallar konusunda bilgilendirilmesi ve bu kurallara uyacağına dair ziyaretçiden 
taahhüt alınması sağlanacaktır. 
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ÇALIŞMA ORTAMINDA YAPILACAKLAR 
 

1) Eğitim faaliyetine başlamadan önce her gün binaların genel temizliğinin su ve deterjanla yapılarak 
genel hijyenin sağlanacaktır. 

2) Gün içerisinde Sabah ve öğle olmak üzere günde 2 defa ortak kullanım lavabo bataryaları, kapı 
kolları her teneffüs sonrası deterjanlı su ile silinecektir. 

3) Sosyal mesafe kuralı gözetilerek çalışma yöntem ve şekillerinin yeniden gözden geçirilmesi, 
mümkün olduğu durumlarda bu kurala uygun iş organizasyonu yapılması, 

4) Ara dinlenmeleri ve yemek molalarını da kapsayacak şekilde çalışma süreleri içinde çalışanların 
birbirleriyle etkileşimlerinin asgari düzeyde olacak şekilde planlanması, 

5) Çalışma alanında aynı anda bulunan çalışan sayısının asgari oranda tutulması için planlama 
yapılması, mümkün olması halinde uzaktan çalışma gibi yöntemlerin tercih edilmesi, 

6) Çalışma ortamının uygun ve yeterli düzeyde havalandırılmasının sağlanması, 
7) İşyerinde çalışanların kullanımı için yeterli temizlik malzemeleri bulundurulması, 
8) El hijyenini teşvik etmek için dezenfektanlar ortak alanlarda bulundurulması, çalışan kişilere ait 

kolonyanın bulundurulmasının sağlanması, 
9) Çalışma ortamındaki bulaşların engellenmesi amacıyla ekranlı araçlar ve ilgili parçaları ( klavye, 

mouse, ortak telefon, diyafon, mikrofon vb) dahil olmak üzere kullanılan tüm ekipman, araç 
gereçlerin, büro malzemelerinin farklı kişiler tarafından kullanılmaması, kişiler arasında araç-gereç, 
eşya ve ekipman alışverişlerine izin verilmemesi ve bunların sık aralıklarla dezenfekte edilmesi, 

10) İşin yürütümüne engel olmayacak ve bulaşma riskini azaltacak şekilde uygun kişisel koruyucu 
donanımların seçilip kullanılması, 

11) Sosyal mesafe kuralı çerçevesinde tokalaşma, sarılma gibi davranışlardan ve ellerle yüz bölgesine 
temas edilmemesi, 

12) Risk grubunda bulunan çalışanların mümkünse evden çalışmalarının sağlanması, 
13) Çalışma ortamında yeterli sayıda elle temas edilmesine gerek duyulmayan çöp kutularının 

yerleştirilmesi, 
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14) Ateş, öksürük, nefes darlığı ve benzeri şikâyeti olan çalışanların işyeri sağlık personelinin işyerinde 
bulunması halinde yapılacak kontrolden sonra işe yönlendirilmesi, bulunmaması halinde doğrudan 
sağlık kuruluşlarına yönlendirilmesinin sağlanması, 

15) Çalışanlara tek kullanımlık mendiller ve biyolojik atıklar için ayrı çöp torbaları sağlanmalı; temizlik 
personeline, çöplerin içeriğine temas edilmeden boşaltılması için gerekli uygulamaların yapılması, 

16) Temizlik ve atıkların boşaltılmasından sorumlu personel kişisel hijyenlerine ve uygun Kişisel 
Koruyucu Donanım (KKD)  kullanıma özen göstermesi, 

17) Kullanılmış Kişisel Koruyucu Ekipmanlar ve muhtemel ya da teyitlenmiş vakanın temas ettiği 
atıklar Tıbbi Atık statüsündedir. Her katta belirli alanlara Tıbbi atıkları ayrıştırılması için ayrı çöp 
kutuları temin edilmiştir. 

18) Ortak kullanım alanındaki çay makinelerinin mümkün olduğunca kullanılmaması, sıvıların 
tüketiminde tek kullanımlık karton bardakların tercih edilmesi, 

19) Covid 19 şüphesi var ise bu kişi ile temas eden işyeri çalışanlarının belirlenmesi, çalışan ile temas 
etmiş kişilerin iletişim bilgileri kayıt altına alınması, İlçe Sağlık Müdürlüğü’nün yönlendirmesine 
göre hareket edilmesi, 

20) Salgın durumlarında (COVID-19 vb.) kuruluşa acil durumlar haricinde ziyaretçi kabul edilmemesi 
gerekmektedir. 

21) Salgın durumlarında (COVID-19 vb.) bulaşma riskini artıracağından dolayı zorunlu olmayan toplu 
etkinliklerin yapılmaması, gerekli olan etkinliklerin uygun önlemler (Örneğin; etkinliklerin açık 
alanda yapılması, etkinliklerde maske takılması, sosyal mesafe kurallarına uyulması vb.) alınarak 
kontrollü yapılması gerekmektedir. 

22) Salgın hastalık (COVID-19 vb.) durumlarında, kuruluşta bulunan öğretmen, öğrenci ve diğer 
çalışanların sağlık otoritelerince belirlenen KKD (maske takılması vb.) kullanımı için gerekli 
önlemler (maskesi olmayanlar için bina girişinde maske bulundurulması vb.) günlük nöbetçi idareci 
ve öğretmenler tarafından yapılacaktır. 

23) Salgın hastalık (COVID-19 vb.) durumlarında, kuruluşta bulunan herkesin KKD’leri kuralına uygun 
kullanımı (maske nemlendikçe ya da kirlendikçe değiştirilmesi vb.) için gerekli bilgilendirme ve 
kontroller günlük nöbetçi idareci ve öğretmenler tarafından yapılacaktır. 

24) Salgın hastalık (COVID-19 vb.) durumlarında, kuruluşta bulunanların KKD değiştirirken dikkat 
edilmesi gereken hususlar konusunda (yeni maske takılırken ve sonrasında el antiseptiği kullanılması 
vb.) bilgilendirme ve kontroller günlük nöbetçi idareci ve öğretmenler tarafından yapılacaktır. 

25) El hijyeni için gerekli (el antiseptikleri vb.) kaynaklarla ilgili kontrol kriterleri (küçük öğrencilerin 
yutma riski vb.) belirlenmiş ve kontrolün gerçekleştirilmesi günlük nöbetçi idareci ve öğretmenler ile 
satın alma komisyonu tarafından yapılacaktır. 

 
TEMİZLİK VE HİJYEN 

 
1) Çalışma ortamında mümkün olduğunca çalışanların yakın temasta bulunmaları ve ekipman, araç, 

gereçlerin ortak kullanımı önlenmesi 
2) Yüzeylerin, ekipmanın ve çalışma ortamının diğer öğelerinin rutin olarak temizlenmesi ve 

dezenfekte edilmesi dahil olmak üzere düzenli temizlik uygulamaları sürdürülmelidir.  Çalışma 
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alanları, lavabo, tuvalet, merdiven korkulukları, musluk ve ortak kullanım alanlarında hijyen 
şartlarına uyulması, 

3) Klavyeler ve diğer cihazların düzenli olarak temizlenmesi, mümkün olduğunca işçilerin diğer 
çalışanların telefonlarını, masalarını, ofislerini veya diğer çalışma araçlarını ve ekipmanlarını 
kullanmalarının engellenmesi, 

4) Öksürme ve hapşırma durumlarında ağız ve burun tek kullanımlık mendil ile kapatılmalı, mendil 
kullanılmayan durumlarda dirseğin iç tarafının kullanılması, ellerin ağız, burun, kulak, yüz 
bölgesine temas ettirilmemesi, 

5) İşyerini ziyaret eden herkesin su ve sabunla el yıkama yerlerine erişiminin olması sağlanması, el 
yıkama mümkün değilse alkol bazlı el dezenfektan/en az 60 derece kolonyanın hazır 
bulundurulması, 

6) Taşımalı öğrenci araçlarının özellikle sık temas edilen yüzeyleri başta olmak üzere temizlik ve 
hijyeni sık aralıklarla sağlanması, 

7) Servis ve toplu taşıma aracını kullanan çalışanların araç içerisindeki yüzeylere teması mümkün 
olduğunca azaltılması, 

8) İşyeri belirli aralıklarla mümkünse doğal yolla havalandırılması, merkezi iklimlendirme cihazlarının 
tercih edilmemesi, 

9) İş giysileri ve koruyucu ekipmanlar, çalışma alanından ayrılmadan önce çıkarılmalı ve diğer 
giysilerden ayrı bir yerde muhafaza edilmesi sağlanmalıdır. Kirlenmiş bu giysilerin ve koruyucu 
ekipmanların virüsten arındırılarak temizliği sağlanmalı, gerektiği hallerde ise imha edilmelidir. 

 
 

UYGULANACAK MÜDAHALE YÖNTEMLERİ 
 

1) COVID-19'a maruz kalanları belirlemek için olası maruz kalma kriterleri (örneğin, kişinin gitmiş 
olabileceği alanlar) hakkında İSG Kurulu veya Hazırlık Ekibini bilgilendirerek, Sağlık 
Bakanlığıının tavsiyelerine uyulmalıdır. 

2) Hastalık şüphesi bulunan kişi işyerine gelmemeli ve maske takarak sağlık kuruluşuna gitmelidir. 
3) İşyerinde hastalık şüphesi bulunan kişiye maske takılarak diğer çalışanlardan izole edilmeli daha 

önceden belirlenen ve enfeksiyonun yayılmasını önleyecek nitelikte olan kapalı alanda 
bekletilmelidir. Sağlık Bakanlığıının ilgili sağlık kuruluşu ile iletişime geçilerek sevki 
sağlanmalıdır. 

4)  Etkilenen çalışanın atıkları için Tıbbi Atıkların Kontrolü Yönetmeliği kapsamında işlem yapılmalıdır. 
5) Etkilenen çalışanın tıbbi yardım beklerken lavaboya/banyoya gitmesi gerekiyorsa, mümkünse ayrı 

bir lavabo/banyo kullanımı sağlanmalıdır 
. 
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UYGULANACAK TAHLİYE YÖNTEMLERİ 
 

İşyerinde hastalık şüphesi bulunan kişiye maske takılarak diğer çalışanlardan izole edilmeli daha 
önceden belirlenen ve enfeksiyonun yayılmasını önleyecek nitelikte olan kapalı alanda bekletilerek İlgili 184 
Pandemi Hattı Aranarak Bilgi Alınıp Anın da Karantina ve İzalasyon yöntemi uygulanmalıdır. 

 
 
 
 
 

 Nail UÇAR  

                       Okul Müdür V. 
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Okul genelindeki normalleşme sürecinde, Salgın Hastalıkların (COVID-19 vb.)Kurumumuz, öğrencilerimiz ve çalışanlarımız üzerinde bulaşını sınırlamak 
amacıyla tüm çalışanlarımızın Sosyal mesafe (min.2 metre) – Maske kullanımı – Hijyen kurallarını gözeterek aşağıdaki plan çerçevesinde hareket 
etmesi ve ekli kılavuzdaki bilgiler ışığında çalışması önem arz etmektedir. 

 
Bu kapsamda tüm öğrencilerimizin, çalışanlarımızın kendisi ve arkadaşlarını koruması adına anılan önlemlere titizlikle uymasını rica ederiz. 

 
FAALİYET/ BİRİM 

 
YAPILACAK OLAN EYLEM 

 
İLGİLİ BİRİM 

 
TERMİN 

 
 
 
 
 
 
 
Okulumuza girişler 

Okulumuza gelen tüm çalışan ve ziyaretçilerimizin ateş ölçümü yapılacaktır. 
Ölçülen vücut sıcaklığı değeri 38°C ve üzeri olan kişilere giriş izni verilmeyip, 
ilk ölçümden en az 15 dakika sonra tekrar ölçülmesi, vücut sıcaklığı değeri 
hala 38°C derece ve üzeri olan kişilerin en yakın sağlık kuruluşuna sevki 
sağlanmalıdır. 

Nöbetçi Müdür 
Yrd./Güvenlik 
Personelleri 

İkinci bir duyuru 
yapılana kadar 
sürekli 

Taşımalı Servis aracı kullanan her öğrencinin servise binişi sırasında görevli 
kişi tarafından ateşleri ölçülecek ve sonrasında gerekli uygulamalar 
yapılacaktır. Taşımalı Servis aracı kullanan öğrenciler servise biniş/inişlerde 
sosyal mesafeye dikkat edecekler, maskesiz olmayacaklar, servis oturma 
planında kendileri için belirlenmiş koltuklara oturacaklardır. 

Servis Personeli 
Öğrenciler 

İkinci bir duyuru 
yapılana kadar 
sürekli 

Tüm öğrencilerimizin vücut sıcaklığı okula gelmeden önce evde velileri 
tarafından ölçülecek, vücut sıcaklığı 38°C ve üzeri olan öğrenciler okula 
gönderilmeyerek veliler tarafından Okul Yönetimine bilgi verilecektir. 

Veliler 
Nöbetçi Müdür Yrd. 

İkinci bir duyuru 
yapılana kadar 
sürekli 



9 
 

 Tüm çalışanlarımıza ve maskesi olmayan öğrenci ve ziyaretçilerimize girişte 
maske verilecek, çalışanlarımız, öğrenci ve ziyaretçilerimiz okulumuzun 
tamamında maske kullanacaktır. Girişte el antiseptikleri kullanılacaktır. 
Ziyaretçilere verilen kartlar her seferinde dezenfektan ile silinecektir. 

Güvenlik Personelleri 
Md. Yrd. 

İkinci bir duyuru 
yapılana kadar 
sürekli 

 
 
 
 
 
 
 

Çalışma Ofisleri 
Öğretmen Odaları 

Çalışma ofislerinde ve öğretmen odalarında 1,5 metre mesafeye uyacak 
şekilde düzenleme yapılacak, Birim yöneticisinin gerek görmesi halinde  
başka bir odada, diğer bir bölümde, uzaktan çalışma, dönüşümlü çalışma vb. 
uygulama ile önlemalınacaktır. 

Okul Müdürü 
Birim Sorumluları 

İkinci bir duyuru 
yapılana kadar 

sürekli 

Çalışma ofisleri her gün mesai bitiminde temizlenecektir. Okul Müdürü Sürekli 

Çalışma ofislerinde masalar üzerinde klasör, dosya, evrak vb. olmaması 
bunların dolaplarda, çekmecelerde muhafazası temizlik ve hijyen açısından 
önem arz etmektedir. Kalem, zımba, delgeç vb. eşyalar ortak 
kullanılmamalıdır. Zorunlu hallerde dezenfekte edilmelidir. 

Tüm çalışanlar Sürekli 

 

Toplantılar 

Toplantılar olabildiğince telekonferans yoluyla yapılmaya devam edecek, 
zorunlu hallerde yapılması gereken yüz yüze toplantılarda da sosyal mesafe 
kurallarına riayet edilecektir. Toplantılarda maske kullanılacaktır. Toplantı 
salonu sık sık havalandırılacaktır. 

Okul Müdürü      
Md. Yrd. 

2020-2021 
eğitim öğretim 
yılı süresince 

 
 

Kronik Hastalığı 
bulunan çalışanlarımız 

Kronik rahatsızlığı bulunan ve süreç boyunca uzaktan çalışan, izinli olan vb. 
çalışanlarımız, rahatsızlık durumlarını gösterir evraklarını (Doktor raporu, 
tahlil, tetkik vb.) bir dosya ile genel müdür onayı ile işyeri hekimimize 
ulaştıracak, işyeri hekimimiz de konuyu Kontrol Önlemleri Hiyerarşi Ekibi 
gündemine alacak, komisyon kararı ile çalışıp çalışılmayacağına karar 
verilecektir. Karar, ilgili çalışana ve birim amirine duyurulacaktır. 

Kronik Rahatsızlığı 
Bulunan Tüm 

Çalışanlar 

2020-2021 
eğitim öğretim 

yılısüresince 

Esnek Çalışma 
Uzaktan Çalışma 

İşyeri çalışma ortamının sosyal mesafe şartlarını sağlayan birimlerimiz için 
esnek/uzaktan çalışma sistemi sonlandırılmıştır. 

Okul Müdürü   
Md. Yrd. 

Temmuz 2020 

Sosyal mesafe şartlarını taşımayan (1,5 metre mesafe) ofis ortamları için Birim Yöneticileri/ 2020-2021 
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 genel müdürün inisiyatifinde uzaktan çalışma yapabilecektir. Tüm çalışanlar eğitim öğretim 
yılısüresince 

 
 
 
 
 

Mescitlerin kullanımı 

Okulumuz bünyesinde bulunan mescitte vakit namazları, TC. 
Cumhurbaşkanlığı Normalleşme Planında belirtildiği üzere (Aksi bir karar 
alınmadığı takdirde) fiziki mesafeyi korumak, maske kullanmak şartıyla 
kılınabilecektir. 

Okul Müdürü İkinci bir duyuru 
yapılana kadar 
sürekli 

Mescit her sabah ve her vakit namazından sonra dezenfekte edilecektir. 
Abdest alınan mekanlar, her vakit namazı sonrasında deterjanlı su ile 
temizlenecektir. 
 

Okul Müdürü İkinci bir duyuru 
yapılana kadar 
sürekli 

 
Covid-19 

Vakası/Şüphesi 

Öğrencilerimiz ve çalışanlarımızın kendilerinin, yakınlarının ya da temas 
ettikleri diğer kişilerden birinde Covid-19 testinin pozitif çıkması, şüphe ile 
hastaneye yatırılması durumlarında Kontrol Önlemleri Hiyerarşi Ekibi (Genel 
Müdür)ne bildirilmesi zorunludur. 

Tüm Öğrenciler ve 
Çalışanlar 

Sürekli 

 

Bilgi İşlem Birimi Çalışanlarımızın kişisel bilgisayarlarında yapılacak olan çalışmalar öncesinde 
klavye, mause, tuş takımı vb. dezenfekte edildikten sonra çalışılacaktır. 

Tüm Çalışanları Sürekli 

 

 
 
 
 

 Hazırlayan 
HEÖK Sorumlusu 

Onaylayan 
                          Okul Müdür  V. 

 

                      Kemali B. DEMİRCAN         Nail UÇAR 
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 BOR MESLEKİ VE TEKNİK 
ANADOLU LİSESİ 

KONTROL 
HİYERARŞİSİ FORMU 

Doküman No  
Yayım Tarihi  
Revizyon No 00 

Revizyon Tarihi .... / .... / 2019 
Sayfa No 1/1 

 

KONTROL ÖNLEMLERİ HİYERARŞİSİ KONULARI EVET HAYIR 

 
Semptomları (belirtileri) olan kişilerin erken saptanması 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
Sağlık otoritesine bildirilmesini/raporlanması 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
Kişilerin erken izolasyonunu 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
Kişilerin sağlık kuruluşuna nakledilmesi/naklinin sağlanması 

 
 

 
 

 
 

 
 

Doğrulanmış salgın hastalıklı (COVID-19 vb.) kişilerin iyileşmesini 
takiben sağlık otoritelerince belirlenen süre (COVID-19 için en az 14 
gün) izolasyon sonrasında kuruluşa dönmesinin sağlanması. 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
                          Kemali B.DEMİRCAN 

Salgın Acil Durum Sorumlusu …………….Öğretmeni 

…… / ….. / 2020 
 
 

Nail UÇAR 
Okul Müdür V. 
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PANDEMİ (COVİT-19) RD TEHLİKE UNSURLARI 
Çalışma ortamları, Servis Araçlarının Dezenfekte yapılmaması Biyolojik risklerle ilgili acil durum planı 
eksikliği 
 
Biyolojik risklerle ilgili risk değerlendirme raporu eksikliği Özel risk gruplarının çalışmaya devam etmesi 
 
Yoğun çalışma yapılan alanlarda çalışan sayısının düşürülmemesi İşyerinde ilkyardımcı belgeli personel 
eksikliği Çalışma ortamında hijyen eksikliği 
 
Temel hijyen bilgisi eksiklikleri 
Çalışanlarda kişisel hijyen eksikliği 
Temel hijyen bilgisi eksiklikleri 
Corona virüsün sebep olduğu belirtilerle ilgili bilgi eksikliği Çalışma alanlarında dezenfektan eksikliği 
 
Çalışanlarda maske eksikliği 
Sosyal mesafelerin korunmaması 
Kişisel temaslarda bulunmak 
Kişilerin kirli elleriyle ağız burun ve gözlerine dokunmaları Kalabalık ortamların oluşturulması 
 
Havalandırma eksikliği 
Yemekhanede yemek servisinin yapılması 
Ortak bardak tabak çatal vb elde yıkanması 
Yemek alımı esnasında sosyal mesafelere uyulmaması Temizlik işleri 
 
Yurt dışına seyahat eden personel 
Yurt içinde seyahat eden personel 
 
Ateşi olan kişinin belirlenememesi 
Hijyen için gerekli malzemelerin bulunmaması 
Kuruma dışarıdan gelen ve hizmet veren kişilerin takip edilmemesi, KKD verilmemesi 
 
Sebil, çay makinelerinin ortak kullanımı 
Psikolojik etkilenme 
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 BOR MESLEKİ VE TEKNİK ANADOLU 
LİSESİ 

Dök. No : NİĞİSG.FR.08 
Yayın No : 01 
Yayın Tarihi   02.09.2020 

Rev. No :  
Rev. Tarihi :   00 

ZİYARETÇİ-TEDARİKÇİ BİLGİLENDİRME 
TAAHHÜT FORMU 

Sayfa No : Sayfa 1 / 2 

 
 

ZİYARETÇİNİN/TEDARİKÇİNİN ADI SOYADI 

ADI SOYADI  

İLETİŞİM  

BİLGİLENDİRME KONULARI BİLGİ 

EDİNDİM 

Çeşitli salgın hastalık semptomları (ateş, öksürük, burun akıntısı, solunum sıkıntısı, ishal vb.) 
gösteren ziyaretçi ve tedarikçilerin okula/kuruma alınmaması ve sağlık kuruluşlarına 
yönlendirilmesi gerekmektedir. 

 
 
 
 

Okul/kurum içinde mecbur kalmadıkça yüzeylere dokunmamalıdır. Dokunulduğunda el  
antiseptiği kullanılmalıdır. 

 
 

Ziyaretçilerin ve tedarikçilerin salgın hastalık dönemi önlemlerine (sosyal mesafe kuralları, maske 
kullanımı vb.) uyması 

 
 
 

Tüm ziyaretçiler maskeli olarak okul/kurumlara giriş yapmalıdır.   
  
Tüm ziyaretçilerin ve tedarikçilerin vücut sıcaklığı ölçülmelidir. Bakanlık genelgesine uygun 
olarak 37.5 C ve üzeri ateşi tespit edilen çalışanların İşyerine girişi mümkün olmamalıdır. Yüksek 
ateş tespiti halinde, karantina odasında veya belirlenmiş benzeri bir alanda izolasyon sağlanarak 
derhal 112 aranmalıdır. 

 
 
 
 
 

Ziyaretçilerin ve tedarikçilerin okul/kurum  içinde mümkün olduğu kadar kısa süre kalması 

sağlanmalıdır. 
 

 

Ziyaretçi kartları temizlik dezenfektasyon filan programları doğrusunu dezenfekte edilmelidir.   
 
 

Eğitim Kurumlarında Hijyen Şartlarının Geliştirilmesi ve Enfeksiyon Önleme Kontrol Kılavuzunda  
belirtilen Ziyaretçive Tedarikçi Taahhütnamesini okudum anladım. Alınan tedbirlere uyacağımı ve gerekli itinayı 
göstereceğimi taahhütederim. 

 
 

İMZASI:…………………… TARİH : ….. / ….. / 2020 

Hazırlayan 
HEÖK Sorumlusu 

                           Onaylayan  
                        Okul Müdür V. 

KEMALİ B.DEMİRCAN Nail UÇAR 
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 BOR MESLEKİ VE TEKNİK ANADOLU 
LİSESİ 

Dök. No : NİĞİSG.FR.08 
Yayın No : 01 
Yayın Tarihi 02.09.2020 

Rev. No :  
Rev. Tarihi :  

COVİD-19 ÖĞRENCİ 
TAAHHÜT FORMU 

Sayfa No : Sayfa 1 / 1 

 
 

1- Ateş, öksürük, burun akıntısı, solunum sıkıntısı, ishal şikayeti olması durumu ile aile içerisinde 
solunum yolu şikayetleri gelişen veya solunum yolu enfeksiyonu hikayesi ile hastane yatışı yapılan kişi 
varlığında ya da COVID-19 tanısı alan kişi bulunması durumunda okula gelmemem ve bu durumu velim 
vasıtasıyla okulabildireceğimi, 
2- Sınıfta her zaman aynı sıradaoturacağımı, 
3-Kişilerle sosyal mesafeyikoruyacağımı, 
4- Ders ve teneffüslerde ağız ve burnumu tamamen kapatacak şekilde maske takacağımı, maskeyi elim 
temiz olarak sadece ipinden tutarak takıp çıkaracağımı ve maskemin ön yüzüne dokunmayacağımı, 
yanımda temiz yedek maskebulunduracağımı, 
5- Ders esnasında maskemi çıkarmayacağımı ve yüksek sesle konuşmayacağımı, bağırmam ve hapşırık 
ve öksürük durumunda maskemiçıkarmayacağımı, 
6- Tuvalet ve lavaboları kullanırken mümkün olduğunca yüzeylere peçete iledokunacağımı, 
7- Her teneffüste sınıfı boşaltacağımı, teneffüslerde de sosyal mesafe ve hijyen kurallarına uyacağımı, 
8- Kendi sağlığımı ve diğer insanların sağlığını korumak için diğer sınıflara, öğretmen odasına, idari 
odalara girmeyeceğimi, 
9- Okula geldikten sonra en yakın lavaboda elimi yıkamam ve dezenfeksiyon standında elimi dezenfekte 
edeceğimi, 
10- Okul esnasında kendimi halsiz ve hasta hissettiğim zaman okul idaresine bilgi vereceğimi, 
11-Duvar ve tırabzanlaradokunmayacağımı, 
12- Okula geliş esnasında sosyal mesafeye dikkat edip hiç bir nesne ya da kişiyle fiziksel temas 
kurmamam ve usulüne uygun olarak masketakacağımı, 
13- Başkasına ait kalem, silgi vs. eşyaları kullanmayacağımı, 
14- Kullanılmış maskemi kirli maske çöp kovasına atacağımı, 
Kabul ve taahhüt ederim. ...../....../2020 

 
Kabul ve Taahhüt Eden  

Adı Soyadı: 

İmza: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Hazırlayan 
HEÖK Sorumlusu 

Onaylayan 
                          Okul Müdür V.  

  KEMALİ B.DEMİRCAN      Nail UÇAR 
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 BOR MESLEKİ VE TEKNİK 
ANADOLU LİSESİ 

VELİ BİLGİLENDİRME VE 
TAAHHÜTNAME FORMU 

Doküman No  
Yayım Tarihi  
Revizyon No 00 

Revizyon Tarihi .... / .... / 2020 

Sayfa No 1/1 
 

ÖĞRENCİNİN 

ADI SOYADI  

SINIF / OKUL NO  

ÖĞRENCİ VELİSİNİN 

ADI SOYADI  

YAKINLIĞI  

 
BİLGİLENDİRME KONULARI 

BİLGİ 
EDİNDİM 

Çeşitli salgın hastalık semptomları (ateş, öksürük, burun akıntısı, solunum sıkıntısı, ishal 
vb.) gösteren öğrencilerin okula gönderilmemesi, okul bilgi verilmesi ve sağlık 
kuruluşlarına yönlendirilmesi 

 
 

 
 

Aile içerisinde salgın hastalık (COVID-19 vb.) belirtisi (ateş, öksürük, burun akıntısı, 
solunum sıkıntısı gibi) ya da tanısı alan, temaslısı olan kişi bulunması durumunda okula 
ivedilikle bilgi verilmesi ve öğrencinin okula gönderilmemesi 

 
 

 
 

Öğrencilerin bırakılması ve alınması sırasında personel ve velilerin salgın hastalık  dönemi 
önlemlerine (sosyal mesafe kuralları, maske kullanımı vb.) uyması 

 
 

 

Mümkünse her gün aynı velinin öğrenciyi alması ve bırakması 
 

 

Salgın hastalık dönemlerine özgü riskli gruplarda yer alan (büyükanne/büyükbaba gibi 65 
yaş üstü kişiler veya altta yatan hastalığı olanlar vb.) kişilerin öğrencileri bırakıp almaması 

 
 

 

Kuruluşa giriş/çıkış saatlerinde öğrencilerin veliler tarafından kuruluş dışında teslim alınıp 
bırakılması 

 
 

 

Belirlenen yöntem ve ortaya konan şartların uygulamaların sürekliliği, kontrol altına 
alınması 

 
 

 

Eğitim Kurumlarında Hijyen Şartlarının Geliştirilmesi ve Enfeksiyon Önleme Kontrol Kılavuzunda 
belirtilen Veli/Öğrenci Bilgilendirme Taahhütnamesini okudum anladım. Alınan tedbirlere uyacağımı ve gerekli 
itinayı göstereceğimi taahhütederim. 

 
 

ADI SOYADI: …………………………………. İMZASI :…………………… 

 
                 Nail UÇAR 

  Okul Müdür V. 
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BOR MESLEKİ VE TEKNİK 

ANADOLU LİSESİ 
 

EĞİTİM PLANI 

Doküman No  
Yayım Tarihi  
Revizyon No 00 

Revizyon Tarihi .... / .... / 2019 
Sayfa No 1/1 

 

EĞİTİM KURUMLARINDA HİJYEN ŞARTLARININ GELİŞTİRİLMESİ VE 
ENFEKSİYON ÖNLEME KONTROL EĞİTİM PLANI 

EĞİTİMİ VEREN 
(Adı Soyadı) EĞİTİM KONUSU TARİH / 

SÜRE KATILIMCI 

  
Standart Enfeksiyon Kontrol 
Önlemleri(SEKÖ) 

… / … / 20… 
 

…….. Dakika 

1. Öğrenci, 
2. Öğretmen, 
3. Özel Eğt.İhtiyacı 
4. TemizlikPers. 

  

Bulaş Bazlı Önlemler (BBÖ) 
… / … / 20… 

 
…….. Dakika 

1. Öğrenci, 
2. Öğretmen, 
3. Özel Eğt.İhtiyacı 
4. TemizlikPers. 

  
Salgın hastalıkların yayılımı 
hakkında 

… / … / 20… 
 

…….. Dakika 

1. Öğrenci, 
2. Öğretmen, 
3. Özel Eğt.İhtiyacı 
4. TemizlikPers. 

  

Kişisel Hijyen 
… / … / 20… 

 
…….. Dakika 

1. Öğrenci, 
2. Öğretmen, 
3. Özel Eğt.İhtiyacı 
4. TemizlikPers. 

  

El Hijyeni 
… / … / 20… 

 
…….. Dakika 

1. Öğrenci, 
2. Öğretmen, 
3. Özel Eğt.İhtiyacı 
4. TemizlikPers. 

  

KKD’ nin kullanılması; 
… / … / 20… 

 
…….. Dakika 

1. Öğrenci, 
2. Öğretmen, 
3. Özel Eğt.İhtiyacı 
4. TemizlikPers. 

 
Temizlik yapılmadan önce, yapılırken 
ve yapıldıktan sonra dikkat edilmesi 
gerekenler 

… / … / 20… 
 

…….. Dakika 

 

1. Temizlik Pers. 

 
Kuruluşta kullanılan temizlik 
kimyasallarının tehlikelerini, atıkların 
toplanması ve imhası 

… / … / 20… 
 

…….. Dakika 

 

1. Temizlik Pers. 

 
 

UYGUNDUR 
…. / … / 2020 

 
Nail UÇAR 

Okul Müdür V. 
Mühür/İmza 
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 BOR MESLEKİ VE TEKNİK ANADOLU 
LİSESİ 

 
EĞİTİM KURUMLARINDA HİJYEN ŞARTLARININ 

GELİŞTİRİLMESİ VE ENFEKSİYON ÖNLEME 
KONTROL EĞİTİMİ FORMU 

Doküman No  
Yayım Tarihi  
Revizyon No 00 

Revizyon Tarihi .... / .... / 2020 

Sayfa No 1/1 
 

ÖĞRETMENİN / ÖĞRENCİNİN 

ADI SOYADI  

TC KİMLİK NO  

GÖREVİ  

EĞİTİMİN 

TARİHİ ….  / ….  / 20…. 

SÜRESİ 1 SAAT 

EĞİTİM KONULARI 

a) Standart Enfeksiyon Kontrol Önlemleri(SEKÖ) 
b) Bulaş Bazlı Önlemler(BBÖ) 

c) Salgın hastalıkların yayılımıhakkında 

d) KişiselHijyen 

e) ElHijyeni 

f) KKD’ nin kullanılması; 
Ne zaman kullanılacağı, 

Nasılkullanılacağı, 

Neden gerekli olduğu, 
Nasıl takılacağı ve çıkarılacağı, 

Nasıl imha edileceğini 

1. Eğitim Kurumlarında Hijyen Şartlarının Geliştirilmesi ve Enfeksiyon Önleme Kontrol Kılavuzu gereği 
yukarıda belirtilen eğitimlerekatıldım. 

2. Bu eğitimde bana yukarıda belirtilen konularanlatıldı. 

Eğitim Kurumlarında Hijyen Şartlarının Geliştirilmesi ve Enfeksiyon Önleme Kontrol Kılavuzunda 
belirtilen eğitim konularını anladım. Bundan sonraki çalışmalarımda aldığım eğitim gereği daha dikkatli 
davranacağımı,alınan tedbirlere uyacağımı ve gerekli itinayı göstereceğimi taahhüt ederim. 

 
 

ADI SOYADI: …………………………………. İMZASI :…………………… 

 

Nail  UÇAR 

    Okul Müdür V. 
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 EĞİTİM KURUMLARINDA 
HİJYEN ŞARTLARININ 
GELİŞTİRİLMESİ VE 

ENFEKSİYON ÖNLEME 
KONTROL EĞİTİMİ FORMU 

Doküman No  
Yayım Tarihi  
Revizyon No 00 

Revizyon Tarihi .... / .... / 2020 

Sayfa No 1/1 
 

TEMİZLİK PERSONELİNİN 

ADI SOYADI  

TC KİMLİK NO  

GÖREVİ  

EĞİTİMİN 

TARİHİ ….  / ….  / 20…. 

SÜRESİ 2 SAAT 

EĞİTİM KONULARI 

a) Standart Enfeksiyon Kontrol Önlemleri(SEKÖ) 

b) Bulaş Bazlı Önlemler(BBÖ) 

c) Salgın hastalıkların yayılımı hakkında 

d) KişiselHijyen 

e) ElHijyeni 

f) KKD’ ninkullanılması; 

Ne zaman kullanılacağı, 

Nasılkullanılacağı, 

Neden gerekli olduğu, 

Nasıl takılacağı ve çıkarılacağı, 

Nasıl imha edileceğini 

g) Temizlik yapılmadan önce, yapılırken ve yapıldıktan sonra dikkat edilmesigerekenler, 

h) Kuruluşta kullanılan temizlik kimyasallarının tehlikelerini, atıkların toplanması ve imhasını içermelidir. 

1. Eğitim Kurumlarında Hijyen Şartlarının Geliştirilmesi ve Enfeksiyon Önleme Kontrol Kılavuzu gereği 
yukarıda belirtilen eğitimlere katıldım. 

2. Bu eğitimde bana yukarıda belirtilen konularanlatıldı. 

Eğitim Kurumlarında Hijyen Şartlarının Geliştirilmesi ve Enfeksiyon Önleme Kontrol Kılavuzun da 
belirtilen eğitim konularını anladım. Bundan sonraki çalışmalarımda aldığım eğitim gereği daha dikkatli 
davranacağımı, alınan tedbirlere uyacağımı ve gerekli itinayı göstereceğimi taahhüt ederim. 

ADI SOYADI: …………………………………. İMZASI :…………………… 

 
 
 

                                                                                                                    Nail UÇAR 
        Okul Müdür V. 
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BOR MESLEKİ VE TEKNİK 

ANADOLU LİSESİ 
 

ANTİSEPTİK KONTROL FORMU 

Doküman No  
Yayım Tarihi  
Revizyon No 00 

Revizyon Tarihi .... / .... / 20… 
Sayfa No 1/1 

 
 

ANTİSEPTİK KONTROL FORMU 

El Antiseptiğinin Montaj Tarihi … / … / 20….. 

El Antiseptiğinin Dolum Tarihi … / … / 20….. 

El Antiseptiğinin Kontrol Tarihi … / … / 20….. 

 
SN EL ANTİSEPTİĞİ KONTROL 

İŞLEMLERİ 
Bodrum Zemin 1. Kat 2. Kat 3. Kat 

E H E H E H E H E H 

1 El Antiseptiği belirlenen yerinde duruyor 
mu? 

          

2 Uygun yükseklikte asılmış mı? 
          

3 El Antiseptiğinin kullanım talimatları 
okunabilir şekilde asılmıştır. 

          

4 El  Antiseptiğinin  eksilmesi   durumunda 
dolum zamanında yapılıyor mu? 

          

 

Yukarıda, Kurumumuzdaki Yeri/No belirtilmiş El Antiseptiklerinin kontrolleri tarafımızdan 
yapılmış olup, kullanıma hazır Olduğu/Olmadığı tespit edilmiştir. 

 
 
 

Kemali B.DEMİRCAN                                
     Müdür  Yardımcısı 
 
 
 
 
 
 
 
 

…… / ….. /2020 
                  Nail UÇAR 

  Okul Müdür V.
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TC. 
BOR KAYMAKAMLIĞI 

BOR MESLEKİ VE TEKNİK ANADOLU LİSESİ 
MÜDÜRLÜĞÜ 

ÖĞRETMENLER ODASI KULLANIM TALİMATI 

1. Odanın yerleşimi sosyal mesafeye dikkat edilerek düzenlenmelidir.
2. Havalandırma sistemleri dışarıdan taze hava alacak şekilde ayarlanmalıdır.
3. Odaların havalandırma tesisatı filtre temizliği bakım ve kontrolleri düzenli olarak yapılmalıdır.
4. Bilgisayar klavyesi, mouse, telefon, dolap kalem silgi ve benzeri malzeme ve ekipmanı mümkün

olduğunca ortak kullanılmaması sağlanmalıdır.
5. Ortak kullanılan malzemelerin dezenfektasyonu temizlik dezenfektasyon plan programlarına uygun olarak

yapılmalıdır.
6. Öğretmenler odasına misafir ve ziyaretçi kabul edilmemelidir.
7. Odada alkol bazlı El antiseptiği elle temas etmeden açılabilir kapanabilir pedallı sensörlü ve benzeri atık

kumbaraları bulundurulmalıdır.
8. Genel hijyen kurallarına uyulmalıdır.
9. Odanın eklentilerinde çay ocağı ve mutfak bulunması durumunda tek kullanımlık bardak bir kişiye özel

bardaklar kullanılmalıdır 

Kemali B.DEMİRCAN 
Müdür Yardımcısı 
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TC. 
BOR KAYMAKAMLIĞI 

BOR MESLEKİ VE TEKNİK ANADOLU LİSESİ 
MÜDÜRLÜĞÜ 

DERSLİKLER  KULLANIM TALİMATI 

1. Dersliklerin  temizlik  dezenfektasyon programına  uygun  olarak  temizlenmesi  ve
dezenfekte edilmesi sağlanmalıdır. Havalandırma sistemleri dışarıdan taze hava alacak
şekildeayarlanmalıdır.

2. Havalandırma sistemi filtrelerinin periyodik kontrolü yapılmalıdır. Temiz hava debisiartırılmalıdır.
3. Dersliklerdeki panolara ve ortak olanlara hijyen ve sanitasyon bilincinin ve farkındalığını

arttırmaya yönelik afişler posterlerasılmalıdır.
4. Ortak alan ekipman ve dolaplar mümkün olduğunca düzenli olarak dezenfekteedilmelidir.
5. Dersliklerde yer alan ortak temas yüzeyleri bilgisayarlar dolaplar makineler aletler ve benzeri

için kullanım şartları kullanım sıklığı kullanıcı sayısı ve benzeri kriterlerine göre hijyen ve
sanitasyon programları oluşturulmalı veuygulanmalıdır.

6. Kullanılan makinelerin yüzeyi temizlikleri var ise üretici firmanın belirlediği kriterler de
dikkate alınarak uygulanmalıdır.

7. Elle temas etmeden açılabilir kapanabilir pedalı sensörü ve benzeri atık kutularıbulundurulmalıdır.
8. Sınıf rehber öğretmenleri sınıf oturma planı yapması ve öğrencilerin hep aynı sırada oturması

sağlanmalıdır.
9. Öğrencilerin sosyal mesafeyi korumasısağlanmalıdır.
10. Öğrencilerin derste yüksek sesle konuşmamaları ,derste maskelerini çıkarmamalarısağlanmalıdır.
11. Başkasına ait araç ve gereçleri (kalem,silgi,vb.) kullanmamasısağlanmalıdır.

Kemali B.DEMİRCAN 
Müdür Yardımcısı 
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TC. 
BOR  KAYMAKAMLIĞI 

BOR  MESLEKİ VE TEKNİK ANADOLU LİSESİ 
MÜDÜRLÜĞÜ 

              ABDESTHANE KULLANIM VE TEMİZLİK TALİMATI 

1. Kapılar ve kapı kolları dar tüm yüzeyler uygun deterjan dezenfektan ile sık aralıklarla temizlenmelidir.

2. Kuruluşta salgın hastalığı olduğu belirlenen kişi olmadığı takdirde lavabo kapı yüzeyleri dahil tüm

yüzeylerin su ve uygun deterjanla sık temizlenmesi yeterlidi

3. Lavabolar her gün en az 1/10 oranında sulandırılmış sodyum hipoklorit ile dezenfekte edilmelidir.

4. Logar ve gider bağlantılarının ve deve boylarının S şeklinde olması sağlanmalıdır.

5. Ortak havlu kullanılmayacaktır.

6. Öğrencilere ve personele her seferinde en az saniye boyunca sabun ve su ile ellerini yıkamaları

hatırlatmak için afiş, poster, uyarı levhası konulmalıdır.

7. Personel ve öğrencilerin kağıt havluları ve benzeri atıkları atmalarını kolaylaştırmak için çıkışa yakın

noktalara mümkünse pedallı çöp kutuları yerleştirilmelidir.

8.Havalandırma menfezleri temizlenmelidir

               MESCİD KULLANIM TALİMATI 
1- Hizmetli tarafından Temizlik/dezenfeksiyon plan/programlarına uygun olarak temizlenmesi
ve dezenfekte edilmesi sağlanacaktır.

2- Herkes kendine ait seccadesini kullanacaktır.

3- Mescitte aynı anda ikiden fazla kişi bulunmayacak, maske takılacak ve kişiler arası 1.5 m
mesafe olacaktır.

4- İbadetini tamamlayan mescide beklemeyecektir.

5- Ortak kullanım için tesbih, takke ve dini kitap bulundurulmayacaktır.

6- Mescide girmeden önce eller dezenfekte edilecektir.

Kemali B.DEMİRCAN 
Müdür Yardımcısı 
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BOR MESLEKİ VE TEKNİK ANADOLU 
LİSESİ 

GÜVENLİK GÖREVLİSİ 
TAAHHÜTNAME FORMU 

Doküman No 

Yayım Tarihi 

Revizyon No 00 

Revizyon Tarihi .... / .... / 2020 

Sayfa No 1/1 

GÜVENLİK GÖREVLİSİSNİN ADI SOYADI 

ADI SOYADI 

İLETİŞİM 

BİLGİLENDİRME KONULARI 
BİLGİ 

EDİNDİM 

Çeşitli salgın hastalık semptomları (ateş, öksürük, burun akıntısı, solunum sıkıntısı, ishal 
vb.) gösteren güvenlik görevlisinin okula/kuruma alınmaması ve sağlık kuruluşlarına 
yönlendirilmesi gerekmektedir. 

Okul/kurum içinde mecbur kalmadıkça yüzeylere dokunmamalıdır. Dokunulduğunda el 
antiseptiği kullanılmalıdır. 

Güvenlik Görevlisisalgın hastalık dönemi önlemlerine (sosyal mesafe kuralları, maske 
kullanımı vb.) uyması 

Güvenlik görevlileri maskeli olarak okul/kurumlara giriş yapmalıdır. 

Her sabah güvenlik görevlilerinin vücut sıcaklığı ölçülmelidir.  Bakanlık genelgesine  
uygun olarak 37.5 C ve üzeri ateşi tespit edilen çalışanların İşyerine girişi mümkün 
olmamalıdır. Yüksek ateş tespiti halinde, karantina odasında veya belirlenmiş benzeri bir 
alanda izolasyon sağlanarak derhal 112 aranmalıdır. 

Güvenlik görevlileriokul/kurum içinde mümkün olduğu kadar kısa süre kalması 
sağlanmalıdır. 

Güvenlik personeli kuruluş ve salgın hastalık durumlarında özgü giriş kuralları hakkında 
bilgiye sahip olmalı ve bu konuda eğitim almış olmalıdır. 

Güvenlik  personeli  tarafından  ortak  kullanılan  telsiz  telefon  gibi  malzemelerin 
vardiya  değişimlerine  teslim  öncesi  uygun  şekilde   dezenfekte   edilmesi 
sağlanmalıdır. 

Okul/kurum giriş çıkış ile ilgili salgın hastalık durumlarında özgü kurallar 
belirlenmiş uygulanmalı ve ziyaretçiler detaylı olarak kayıt altına alınmalıdır. 

Ziyaretçi kartlarının her kullanımdan önce dezenfekte edilmelidir. 

Güvenlik alanının en az günlük olarak deterjan ve su veya dezenfektanlarla 
temizlenmesi, güvenlikteki kalemler, ziyaretçi kartlarının da dezenfektan ile 
temizlenmesi kontrol altına alınmalıdır. 
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GÜVENLİK GÖREVLİSİ 
TAAHHÜTNAME FORMU 

Doküman No SB. FR.057 

Yayım Tarihi 20.07.2020 

Revizyon No 00 

Revizyon Tarihi .... / .... / 2020 

Sayfa No 2/1 

Eğitim Kurumlarında Hijyen Şartlarının Geliştirilmesi ve Enfeksiyon Önleme Kontrol Kılavuzunda 
belirtilen Güvenlik Görevlisi Talimatını ve Taahhütnamesini okudum anladım. Alınan tedbirlere uyacağımı ve 
gerekli itinayı göstereceğimi taahhütederim. 

ADI SOYADI: …………………………………. İMZASI :…………………… 

NailUÇAR 
Okul Müdür V. 
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BOR MESLEKİ VE TEKNİK ANADOLU 
LİSESİ 

KİŞİSEL KORUYUCU DONANIM 
(KKD) ZİMMET FORMU 

Doküman No 

Yayım Tarihi 

Revizyon No 00 

Revizyon Tarihi .... / .... / 20… 
Sayfa No 1/1 

İşyerinde,   görev yaparken kullanılmak üzere tarafıma teslim edilen aşağıdaki listede 
belirtilen kişisel koruyucu donanımları kullanılır ve sağlam vaziyette teslim aldım. 

S.N. MALZEMENİN ADI MALZEMENİN ÖZELLİKLERİ 
VE DETAYLARI 

TESLİM 
TARİHİ İMZA 

1 İş Elbisesi 

2 Tıbbi Maske 

3 Siperlik 

4 Toz Maskesi 

5 Eldiven 

6 Diğer 

Tarafıma teslim edilen kişisel koruyucu donanımları; 
· Nasıl ve ne şekilde kullanılacağının uygulamalı olarak eğitiminialdım,
· Kullanmadığım zaman karşılaşacağım sağlık risklerini, tehlikeleri ve yaptırımlar konusunda,

amir ve İSG yetkililerinden gerekli eğitimi, bilgileri ve yönlendirici ikazlarıaldım.
· İş sahasında, iş başlangıcından sonuna kadarkullanacağımı,
· Kullanmadığım takdirde kendime, üçüncü şahıslara ve işletmeye vereceğim zarardan ve  bu

nedenle meydana gelebilecek kazalardan tümüyle sorumlu olacağımı,
· Her türlü hukuki sorumluluğun kendime aitolduğunu,
· Kişisel   Koruyucu   Donanımlara   kasıtlı   olarak   zarar   vermem   halinde   rayiç bedelini

ödeyeceğime,
· Kişisel koruyucu donanımları gösterilen yerde muhafazaedeceğimi,
· Kendi kusurum nedeniyle hasar görmesi durumunda da derhal amirimden veya yenisi ile

değiştirilmek üzere KKD deposundan teminedeceğimi,
· Gerektiğinde (eskidiğinde, kullanılmaz hale geldiğinde) değiştirmek üzere depoya eskisini

getirerek müracaatedeceğimi

Kabul, beyan vetaahhüt ederim. ….. / …. / 2020

TeslimAlan TeslimEden 
Adı ve Soyadı :……………… Adı ve Soyadı  :……………… 

Görevi : ……………… Görevi :……………… 

İmza : İmza : 
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ELLERİN ANTİSEPTİK İLE DEZENFEKTE EDİLMESİ 
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EVDE İZLEME10 
 

(KARANTİNA)  

KURALLARI 

GÜN 
KURALI Bilgi için: www.saglik.gov.tr 

 
 
 
 
 Yurt dışına çıkmayın. 
 Seyahatlerinizi iptal edin 

1 ya da erteleyin. 

2 Çıktıysanız, dönüşte ilk on dört 
günü evde geçirin. 

3 Aile üyelerini korumak için 
evde kendinizi izole edin. 

4 Evde geçen süre boyunca 
ziyaretçi kabul etmeyin. 

 İzole edilmiş kişinin odasına 

5 maskesiz girmeyin. 

6 Odanızı sık sık 
havalandırın. 

 İnsanlarla, özellikle yaşlılar ve 
 kronik hastalıkları olanlarla 

7 temas kurmaktan kaçının. 

 
 
 
 
 

 Ellerinizi sık sık, su ve sabun ile 
 en az yirmi saniye boyunca ovarak 

8 yıkayın. 
 Kapı kolları, armatürler, lavabolar 
 gibi sık kullandığınız yüzeyleri su ve 

9 deterjanla her gün temizleyin. 

10 Havlu gibi kişisel eşyalarınızı 

ortak kullanmayın. 

11 Kıyafetlerinizi 60-90OC’de normal 
deterjanla yıkayın. 

12 Bol sıvı tüketin, dengeli beslenin, 
uyku düzeninize dikkat edin. 

13 Evden çıkmak zorunda kalırsanız 
mutlaka maske takın. 

 Düşmeyen ateş, öksürük ve nefes 
 darlığınız varsa, maske takarak 

14 bir sağlık kuruluşuna başvurun. 
 

KORONAVİRÜS  
ALACAĞINIZ TEDBİRLERDEN 
DAHA GÜÇLÜ DEĞİLDİR. 
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DOĞRU MASKE KULLANIMI  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

TAKARKEN  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ÇIKARIRKEN 
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ELLERİN SU VE SABUNLA YIKANMASI  
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